
酬金发放明细表填写说明：
1、财务账套：分温州大学帐套和温州大学瓯江学院帐套，请在下拉列框中选择（必选）；

2、项目号：填写列支酬金的经费项目编码；

3、发放部门：请在下拉列框中选择（必选）；

4、发放班组：与发放部门相同，自动生成，不需要选择；

5、酬金性质：按发放酬金性质选择填写课时费、校内津贴、福利费、工会学习活动费、临聘人员工资、通讯补贴、加班费、科研津贴、奖金、其他、劳务费。可以点下拉键选择，如果酬金性质不同，请分开填表。

6、 酬金摘要：按实际发放酬金内容填写

7、身份识别号：该单元格必须是文本型，填写工号，工号是学院全体教职工的唯一标识号，是计财处为教职工发放工资、岗位津贴等各项收入的唯一依据，此工号不会随教职工部门的改变或退休而变动（工号一直保持不变）。非在编教职工及校外人员使用身份证号作为工号（X要大写）；

8、人员类型：可以点下拉键选择；

9、发放金额：指税前金额；

10、卡类型和卡号：发入银行卡，卡类型分别为工行填1，农行填2、建行填3，卡号不需要填写，如果发放现金，卡类型填写0，并在卡号（或签名）栏签字。

11、经办人：必须填写经办人员的工号，纸质表格上再签名；

12、主管审批：电子版数据中审批领导签字可不填写，但在纸质表格上必须签字；

13、特别提示：合计栏与明细栏间不能有空栏，大写金额栏不要改动，数据自动生成。

如有问题请与计财处联系，联系人：潘海鸥，联系电话： 86598079，676851。

